	中國文化大學成績證明單申請表（研究所）

（民國八十三年以後畢業及在學生適用）

	所別
	                            研究所              組        年級

	學號
	
	姓

名
	
	入學年月      
	    年   月
	畢業年月
	    年  月

	中文
	□普通件   □急件

份數：      份
	申請範圍
	□一學期（    學年   學期）
□一學年（         學年度）
□全部（畢業名次：□要□不要）
      （在學名次：□要□不要）

	英文
	英文姓名（與護照同，請正楷填寫）  
	申請類別
	□普通件   □急件

  分數：      份  

等級：      份  

	填寫注意事項：
1.已辦理離校之應屆畢業生暫無法列印在學名次，需俟次學期產生名次檔後，方可列印畢業名次。
2.申請英文成績單者，請先行確認是否已在學生專區內的論文口試系統登錄英文論文題目(非國圖系統)，若未登錄，則無法列印英文論文題目。仍在學者，無法印出中、英文論文題目及學位名稱。
3.若需新增英文論文題目，請至研教組網頁下載或親洽索取英文論文題目異動申請書，經指導教授或所長簽名後，送回研教組辦理。

	申請人簽章：
連絡電話：                            申請日期：     年    月    日


…………………………………………………………………………………………………………

	收執聯 （領取成績單用）   姓名：                 學號：               
一、申請規費【現金（新台幣）、等值郵票、匯票（抬頭中國文化大學教務處註冊組）】：

中文成績單  普通件：15元/份*    份=    元  急件：30元/份 *    份=    元

英文成績單  普通件：50元/份*    份=    元  急件：100元/份*    份=    元

合計：        元    
二、申請方式：

    櫃台申請：填妥申請表，至教務處註冊組繳費，繳費後請將申請單送至研教組。
    通信方式申請：填寫申請表，再與申請費用及貼足郵資之回郵信封郵寄本校
（111台北市士林區華岡路55號）教務處研究生教務組申請。

三、領取時間、地點：

  1.在校生申請：普通件隔日領取。急件，上午申請，下午領取；下午申請，隔日上午領取。遇假日則順延。

已畢業之校友申請普通件一小時後領取，急件半小時後領取。

  2.申請成績單，請自行於教務處研究生教務組櫃台領取。

  3.通信方式申請者，以郵寄方式寄交申請人（請附貼足郵資之回郵信封）。


